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お手元のQRコード、またはURLから専用画面にアクセスをお願いいたします
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①QRコード、またはURLへのアクセス

QRコード・URLにアクセスすると、最初に「名前」と「メールアドレス」の入力画面が表

示されます。

※受信可能なメールアドレスの入力を行ってください。

※ここで入力された情報は、契約の当事者を特定するための重要な情報として記録されます

ので、正確にご入力ください。

※また、電子契約サービス「マイサイン（mysign）」の利用規約をご確認のうえ、ご同意

いただく必要がございます。利用規約へのご同意をもって、本サービスをご利用いただけま

す。

② メールアドレスの受信

名前とメールアドレスの入力および利用規約への同意が完了すると、ご登録いただいたメー

ルアドレス宛に、契約書を開くための専用リンクが送信されます。

※メールが届かない場合は、迷惑メールフォルダ等に振り分けられていないかご確認くださ

い。また、正しいメールアドレスが入力されているかもあわせてご確認ください。

③ 「契約書を確認して署名する」ボタンをクリック

メールに記載されたリンクへアクセスすることで、契約内容の確認および署名手続きを進め

ることができます。

名前とメールアドレスの入力

③

①

メールが届きます

※表示されるロゴは、

マイサイン（mysign）の

ロゴ、または送信者が設

定したロゴとなります。
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まずは書類全体の内容を必ずご確認ください。

①複数ページの場合

複数枚ある場合は、ページ送り部分にページ番号が表示されていますので、すべ

てのページをご確認ください。

②ダウンロードする場合

右側の「ダウンロードする」ボタンから、PDF形式でダウンロードできます。

※重要な契約内容となるため、細部までの確認が大切です。

※契約条件や記載内容に誤りがないか、必ずご確認のうえ、お手続きを進

めてください。

書類を確認する
① ②
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①フッターメニューから操作

フッターメニューの「入力を始める」から各操作を順々に行います。

画面下部のフッターメニューに沿って、以下の操作を行ってください。

・署名・フリーテキスト入力

・押印

・チェックボックス

・手書きサイン

これらの操作は、契約書内の該当箇所をクリックすることでも入力が可能です。

※入力項目が設定されていない場合は、「契約内容に同意する」ボタンを押す

ことで契約手続きを完了できます。

②チェックしなければいけない項目数の表示

フッターメニュの左側に、押印等のチェックすべき項目数が表示されています。

③「契約内容に同意する」ボタンをクリック

すべての操作が完了すると、契約は正式に完了となります。

書類の承認

①

③

② 操作・入力が終了すると
同意ボタンが出ます
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①契約完了メールが届きます

契約手続きが完了すると、ご登録いただいたメールアドレス宛に、契約完了メールが届

きます。

②契約済みのPDFファイルの添付

メールには契約済みのPDFファイルが添付されています。

当該PDFには、署名内容や契約日時などの記録が反映された正式な契約書が保存されて

います。大切な書類となりますので、必要に応じて保管・管理してください。

※メールが届かない場合は、迷惑メールフォルダ等もあわせてご確認ください。

※マイサインをご利用の場合は、契約書は自動的に管理画面内の「保管書類」にも保存

されます。

いつでも確認・検索が可能ですので、あわせてご活用ください。

契約完了メール
①

完了メール

② 契約済みのPDF



この度はご活用いただき誠にありがとうございます

ご不明点やご不明な操作がございましたら、ヘルプセンターをご確認いただくか、以下よりお問い合わせください。

今後ともマイサイン（mysign）をよろしくお願いいたします。

社名 株式会社peko（英文：peko INC.）

法人番号 4010001168708

設立 2015年6月

資本金 1,400万円

代表 代表取締役 辻󠄀 昌彦

所在地      〒107-0052

東京都港区赤坂3丁目1-16 BIビル6F

サイト名 マイサイン（mysign）

公式サイト https://mysign.jp/

ヘルプセンター https://help.mysign.jp/

ログイン https://app.mysign.jp/login

新規会員登録 https://app.mysign.jp/signup

お知らせ https://mysign.jp/news

お問い合わせ https://mysign.jp/inquiry
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